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Vorbemerkung

Angaben zum eigenen Unternehmen werden je nach Zweck in den unterschiedlichsten Medien prisen-
tiert, z. B. auf der Visitenkarte, dem Briefbogen oder auch auf der Homepage. Eines ist ihnen aber immer
gleich: Sie sollen den Geschiftspartner {iber Status und Kontaktdaten des Unternehmers aufklaren.

So unterschiedlich die Darstellungsmoglichkeiten sind, so unterschiedlich sind auch die gesetzlichen
Regelungen hinsichtlich der Pflichtangaben. Wihrend es fiir Visitenkarten gar keine gesetzliche Rege-
lung gibt, sind fiir den Geschiftsbrief die rechtsformspezifischen Gesetze wie das HGB oder GmbHG
maBgebend, wihrend fiir das Impressum einer Homepage das Telemediengesetz Anwendung findet.

Zahlreiche neue und sich laufend dndernde Vorschriften zu den Informationspflichten haben mittler-
weile einen regelrechten Infopflichtendschungel gebildet. Sind die Angaben im Impressum meiner
Homepage umfassend? Muss ich meinen Vornamen ausschreiben? Was gehort in eine e-Mail? Betrifft
mich die neue Dienstleistungsinformationspflichtenverordnung?

Bei einem Versto gegen die Informationspflichten besteht nicht nur das Risiko einer kostenintensiven
Abmahnung, sondern es drohen zusitzlich GeldbuBen von bis zu 1.000,- Euro.

Diese Broschiire soll Ihnen helfen, Thre Angaben in jeder Darstellungsform vollstindig und richtig zu
gestalten, um so unnoétige Abmahnungen oder GeldbuBen zu vermeiden. Gegliedert nach den einzelnen
Unternehmensformen finden Sie in Tabellenform schnell die von Ihnen darzustellenden Pflichtinforma-
tionen.

Trotzdem werden wir nicht alle denkbaren Fallgestaltungen abdecken konnen. Im Einzelfall kann eine
konkrete rechtliche Beratung notig sein.
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Pflichtangaben des Kleingewerbetreibenden

(falls Sie Dienstleister sind, beachten Sie dariiber hinaus auch Seite 18)

Medium

Information

Erlduterungen

Geschafts-
brief

Vorname

Mindestens ein Vorname muss ausgeschrieben
werden.

Nachname

ladungsfahige Anschrift

bestehend aus:

StraBBe, Hausnummer, Postleitzahl und Ort
Die Angabe eines Postfachs ist nicht ausrei-
chend!

E-Mail

wie oben unter Geschiftsbrief

Mit dem am 1. Januar 2007 in Kraft getretenen
»Gesetz iiber elektronische Handelsregister und
Genossenschaftsregister sowie das Unterneh-
mensregister« (EHUG) hat der Gesetzgeber klar-
gestellt, dass auch E-Mails als Geschiftsbriefe
anzusehen sind. Auch wenn diese Klarstellung
nicht ausdriicklich fiir Kleingewerbetreibende
gilt, empfiehlt es sich, die oben genannten
Angaben in E-Mails zu machen, um Unklar-
heiten zu vermeiden.

Rechnung

Kontaktangaben wie beim Geschéftsbrief

Auch bei Rechnungen handelt es sich um Ge-
schiftsbriefe.

Steuernummer oder Wirtschaftsidentifi-
kationsnummer

Die Wirtschaftsidentifikationsnummer soll in
Zukunft die Steuernummer ersetzen und wird
Ihnen automatisch zugeteilt.

Umsatzsteueridentifikationsnummer

nur, wenn vorhanden

Ausstellungsdatum der Rechnung

Fortlaufende Rechnungsnummer

Menge und handelsiibliche Bezeichnung
der gelieferten Gegenstinde oder die Art
und den Umfang der sonstigen Leistung

Handelsiibliche Sammelbezeichnungen sind
zuldssig, wenn sie die Bestimmung des anzu-
wendenden Steuersatzes eindeutig erméglichen.

Zeitpunkt der Lieferung bzw. Leistung

Angabe des Kalendermonats ausreichend; ent-
behrlich, wenn Lieferzeitpunkt noch nicht fest-
steht

nach Steuersitzen und -befreiungen
aufgeschliisseltes Entgelt

Entgelt und hierauf entfallender Steuer-
betrag sowie Hinweis auf Steuerbefrei-

' Hinweis auf Steuerschuld des Rech-
| nungsempfingers

__________________________________________________________________________________________________________

' nur, wenn sich die Steuerschuld tatsichlich
| verlagert hat
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Impressum | Vorname Mindestens ein Vorname muss ausgeschrieben
werden.
Nachname
ladungsfahige Anschrift bestehend aus:

StraBe, Hausnummer, Postleitzahl und Ort

Die Angabe eines Postfachs ist nicht ausrei-
chend!

Kontaktinformationen Die Angabe der E-Mail-Adresse ist zwingend.
Zusitzlich sollte eine weitere Kontaktmdéglich-
keit wie eine Telefonnummer, Faxnummer oder
ein elektronisches Kontaktformular angegeben

werden.
die zustdndige Aufsichtsbehorde und nur, wenn Thre Tatigkeit einer behordlichen
| ihre postalische Anschrift Zulassung bedarf

+ die Wirtschaftsidentifikationsnummer ' nur, wenn Sie eine solche Nummer bereits er-
: ! halten haben. Sie soll in Zukunft die Steuer-
nummer ersetzen und wird Thnen automatisch
________________________________________________ ougetellt.
die Umsatzsteueridentifikationsnummer nur, wenn Sie tatsdchlich tiber eine solche
i Nummer verfiigen. Die Nummer ist fiir Sie nur
i dann von Bedeutung, wenn Sie im grenziiber-

\ schreitenden EU-Handel tatig sind.

Pflichtangaben der GbR

(falls Sie Dienstleister sind, beachten Sie dariiber hinaus auch Seite 18)

Medium Information Erlauterungen
Geschifts- | Geschiftsbezeichnung vollstindig ausgeschrieben
brief Rechtsformzusatz »Gesellschaft biirgerlichen Rechts«
oder abgekiirzt »GbR«
Sitz der Gesellschaft die genaue Anschrift
eine Auflistung aller Gesellschafter
E-Mail wie oben unter Geschéftsbrief Mit dem am 1. Januar 2007 in Kraft getretenen

»Gesetz iiber elektronische Handelsregister und
Genossenschaftsregister sowie das Unterneh-
mensregister« (EHUG) hat der Gesetzgeber klar-
gestellt, dass auch E-Mails als Geschiftsbriefe
anzusehen sind. Auch wenn diese Klarstellung
nicht ausdriicklich fiir GbRs gilt, empfiehlt es
sich, die oben genannten Angaben in E-Mails
zu machen um Unklarheiten zu vermeiden.
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Rechnung | Kontaktangaben wie beim Geschiftsbrief | Auch bei Rechnungen handelt es sich um
Geschiftsbriefe.
Steuernummer oder Wirtschaftsidentifi- Die Wirtschaftsidentifikationsnummer soll in
kationsnummer Zukunft die Steuernummer ersetzen und wird
Ihnen automatisch zugeteilt.
Umsatzsteueridentifikationsnummer nur, wenn vorhanden
Ausstellungsdatum der Rechnung
Fortlaufende Rechnungsnummer
Menge und handelsiibliche Bezeichnung | Handelsiibliche Sammelbezeichnungen sind
der gelieferten Gegenstidnde oder die Art | zuldssig, wenn sie die Bestimmung des anzu-
und den Umfang der sonstigen Leistung | wendenden Steuersatzes eindeutig erméglichen.
Zeitpunkt der Lieferung bzw. Leistung Angabe des Kalendermonats ausreichend; ent-
behrlich, wenn Lieferzeitpunkt noch nicht fest-
steht
nach Steuersitzen und -befreiungen
aufgeschliisseltes Entgelt
Entgelt und hierauf entfallender Steuer-
betrag sowie Hinweis auf Steuerbefrei-
T S S
im Voraus vereinbarte Minderungen des nur, wenn Sie Minderungen wie Boni, Skonti,
i Entgelts i Rabatte tatsachlich gewdhren mochten
+ Hinweis auf Steuerschuld des Rech- i nur, wenn sich die Steuerschuld tatséchlich
| nungsempfingers ! verlagert hat
Impressum | Geschéftsbezeichnung vollstindig ausgeschrieben
Rechtsformzusatz »Gesellschaft biirgerlichen Rechts«

oder abgekiirzt »"GbR«

die ausgeschriebenen Vor- und Nach-
namen der Vertretungsberechtigten

Ob die Angabe nur eines Vertretungsberechtig-
ten geniigt, ist derzeit ungeklirt. Da das Im-
pressum die Kontaktaufnahme erméglichen soll,
sind wir der Ansicht, die Angabe eines (zustan-
digen) Vertretungsberechtigten ist ausreichend.
Sicherheitshalber kénnen alle Vertretungs-
berechtigten aufgefiihrt werden.

Anschrift

Kontaktinformationen

i die zustdndige Aufsichtsbehdrde und
i ihre postalische Anschrift

Die Angabe der E-Mail-Adresse ist zwingend.
Zusitzlich sollte eine weitere Kontaktmdéglich-
keit wie eine Telefonnummer, Faxnummer oder
ein elektronisches Kontaktformular angegeben

i nur, wenn die Tatigkeit einer behoérdlichen
i Zulassung bedarf
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e ettt Tttt '

die berufsstindische Kammer, der die
GbR angehort

die Umsatzsteueridentifikationsnummer

| nur, wenn ein reglementierter Beruf ausgetibt
r wird.

! Achtung: Inwieweit zusitzlich Angaben zur
gesetzlichen Berufsbezeichnung und den

+ berufsrechtlichen Regelungen zu machen sind,
! kldren Sie bitte mit Ihrer berufsstindischen

| Kammer!

_________________________________________________________________________________________________________

' nur, wenn Sie eine solche Nummer bereits er-
! halten haben. Sie soll in Zukunft die Steuer-
nummer ersetzen und wird Ihnen automatisch
1 zugeteilt.

A

| nur, wenn Sie tatsdchlich tiber eine solche

i Nummer verfiigen. Die Nummer ist fiir Sie nur
i dann von Bedeutung, wenn Sie im grenziiber-
schreitenden EU-Handel titig sind.

Pflichtangaben des eingetragenen Kaufmanns

(falls Sie Dienstleister sind, beachten Sie dariiber hinaus auch Seite 18)

Medium Information Erlduterungen
Geschifts- | Firmenname in Ubereinstimmung mit dem im Handelsregis-
brief ter eingetragenen Wortlaut
Rechtsformzusatz reingetragener Kaufmann«
reingetragene Kauffrau«
oder eine allgemein verstandliche Abkiirzung
z. B. »e.K.«, ne Kf.«
der Ort der Handelsniederlassung die genaue Anschrift
das zustindige Register/-gericht z. B. Handelsregister, Amtsgericht Musterstadt
die Nummer, unter der die Sie im z. B. HR A 0000
Handelsregister eingetragen sind
E-Mail wie oben unter Geschéftsbrief Mit dem am 1. Januar 2007 in Kraft getretenen
»Gesetz iiber elektronische Handelsregister und
Genossenschaftsregister sowie das Unterneh-
mensregister« (EHUG) hat der Gesetzgeber klar-
gestellt, dass auch E-Mails als Geschéftsbriefe
anzusehen sind.
Rechnung | Kontaktangaben wie beim Geschéaftsbrief | Auch bei Rechnungen handelt es sich um

Geschiftsbriefe.

Steuernummer oder Wirtschaftsidentifi-
kationsnummer

Die Wirtschaftsidentifikationsnummer soll in
Zukunft die Steuernummer ersetzen und wird
Ihnen automatisch zugeteilt.

Umsatzsteueridentifikationsnummer

nur, wenn vorhanden

Ausstellungsdatum der Rechnung

Fortlaufende Rechnungsnummer

Menge und handelsiibliche Bezeichnung
der gelieferten Gegenstinde oder die Art
und den Umfang der sonstigen Leistung

Handelsiibliche Sammelbezeichnungen sind
zuldssig, wenn sie die Bestimmung des anzu-

wendenden Steuersatzes eindeutig ermoglichen.
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Zeitpunkt der Lieferung bzw. Leistung

Angabe des Kalendermonats ausreichend; ent-
behrlich, wenn Lieferzeitpunkt noch nicht fest-
steht

nach Steuersidtzen und -befreiungen
aufgeschliisseltes Entgelt

Entgelt und hierauf entfallender Steuer-
betrag sowie Hinweis auf Steuerbefrei-

im Voraus vereinbarte Minderungen des

nur, wenn Sie Minderungen wie Boni, Skonti,

(Entgelts | Rabatte tatsiichlich gewshren méchten ;

' Hinweis auf Steuerschuld des Rech- ' nur, wenn sich die Steuerschuld tatsichlich

| nungsempfingers : verlagert hat
Impressum | Firmenname vollstdndig ausgeschrieben
Rechtsformzusatz reingetragener Kaufmann«

reingetragene Kauffrau«
oder eine allgemein verstandliche Abkiirzung
z. B. »e.K.«, ne Kf.«

ladungsfihige Anschrift

besteht aus:

StraBe, Hausnummer, Postleitzahl und Ort
Die Angabe eines Postfachs ist nicht ausrei-
chend!

Kontaktinformationen

Die Angabe der E-Mail-Adresse ist zwingend.
Zusitzlich sollte eine weitere Kontaktmdéglich-
keit wie eine Telefonnummer, Faxnummer oder
ein elektronisches Kontaktformular angegeben
werden.

das zustindige Register/-gericht

z. B. Handelsregister, Amtsgericht Musterstadt

die Nummer, unter Sie im Handels-
register eingetragen sind

die berufsstindische Kammer, der Sie
angehdren

die zustdndige Aufsichtsbehdrde und
ihre postalische Anschrift

z. B. HR A 0000

nur, wenn ein reglementierter Beruf ausgeiibt
wird.

Achtung: Inwieweit zusétzlich Angaben zur
gesetzlichen Berufsbezeichnung und den be-
rufsrechtlichen Regelungen zu machen sind,
klaren Sie bitte mit Threr berufsstindischen
Kammer!

nur, wenn Ihre Tatigkeit einer behordlichen
Zulassung bedarf

die Umsatzsteueridentifikationsnummer

nur, wenn Sie eine solche Nummer bereits er-
halten haben. Sie soll in Zukunft die Steuer-
nummer ersetzen und wird Ihnen automatisch
zugeteilt.

nur, wenn Sie tatsiachlich tiber eine solche
Nummer verfligen. Die Nummer ist fiir Sie nur
dann von Bedeutung, wenn Sie im grenziiber-
schreitenden EU-Handel titig sind.
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Pflichtinformationen der GmbH/Unternehmergesellschaft
(haftungsbeschrankt)

(falls Sie Dienstleister sind, beachten Sie dariiber hinaus auch Seite 18)

Medium Information Erlauterungen
Geschifts- | Firmenname in Ubereinstimmung mit dem im Handels-
brief register eingetragenen Wortlaut
Rechtsformzusatz »GmbHz« oder »UG (haftungsbeschrinkt)«
der Sitz der Gesellschaft die genaue Anschrift
das Register/-gericht z. B. Handelsregister, Amtsgericht Musterstadt
die Nummer, unter der die Gesellschaft z. B. HR B 0000
im Handelsregister eingetragen ist
_eine Auflistung aller Geschéftsteheer |
! der Vorsitzende des Aufsichtsrates mit ' nur, sofern die Gesellschaft einen Aufsichtsrat
Familiennamen und mindestens einem gebildet und dieser einen Vorsitzenden hat
| ausgeschriebenen Vornamen e i
das Stammkapital j nur, wenn Sie Angaben {iber das Kapital der
] | Gesellschaft machen |
! der Gesamtbetrag der ausstehenden Ein- ! nur, wenn nicht alle Einlagen, die in Geld ge- !
ilagem i leistet werden miissen, eingezahlt worden sind _|
i die Liquidatoren (anstelle der ' nur, wenn IThre Gesellschaft liquidiert wird
| Geschiftsfiihrer) '
E-Mail wie oben unter Geschéftsbrief Mit dem am 1. Januar 2007 in Kraft getretenen
»Gesetz iiber elektronische Handelsregister und
Genossenschaftsregister sowie das Unterneh-
mensregister« (EHUG) hat der Gesetzgeber klar-
gestellt, dass auch E-Mails als Geschiftsbriefe
anzusehen sind.
Rechnung | Kontaktangaben wie beim Geschiftsbrief | Auch bei Rechnungen handelt es sich um

Geschiftsbriefe.

Steuernummer oder Wirtschaftsidentifi-
kationsnummer

Die Wirtschaftsidentifikationsnummer soll in
Zukunft die Steuernummer ersetzen und wird
Ihnen automatisch zugeteilt.

Umsatzsteueridentifikationsnummer

nur, wenn vorhanden

Ausstellungsdatum der Rechnung

Fortlaufende Rechnungsnummer

Menge und handelsiibliche Bezeichnung
der gelieferten Gegenstinde oder die Art
und den Umfang der sonstigen Leistung

Handelsiibliche Sammelbezeichnungen sind
zuldssig, wenn sie die Bestimmung des anzu-

wendenden Steuersatzes eindeutig ermdglichen.

Zeitpunkt der Lieferung bzw. Leistung

Angabe des Kalendermonats ausreichend; ent-
behrlich, wenn Lieferzeitpunkt noch nicht fest-
steht

nach Steuersidtzen und -befreiungen
aufgeschliisseltes Entgelt
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Entgelt und hierauf entfallender Steuer-
betrag sowie Hinweis auf Steuerbefrei-

im Voraus vereinbarte Minderungen des

nur, wenn Sie Minderungen wie Boni, Skonti,

Entgelts . | Rabatte tatsichlich gewdhren mochten 5
Hinweis auf die Steuerschuld des Rech- nur, wenn sich die Steuerschuld tatsdchlich 1
i nungsempfingers i verlagert hat i
Impressum | Firmenname vollstindig ausgeschrieben
Rechtsformzusatz »GmbHz« oder »UG (haftungsbeschrinkt)«

die ausgeschriebenen Vor- und Nach-
namen der Vertretungsberechtigten

Es sind die Vor- und Zunamen der Geschifts-
fiihrer zu nennen.

Anschrift

Kontaktinformationen

Die Angabe der E-Mail-Adresse ist zwingend.
Zusitzlich sollte eine weitere Kontaktméglich-
keit wie eine Telefonnummer, Faxnummer oder
ein elektronisches Kontaktformular angegeben
werden.

das zustindige Register/-gericht

z. B. Handelsregister, Amtsgericht Musterstadt

die Nummer, unter der die Gesellschaft
im Handelsregister eingetragen ist

i das Stammkapital und der Gesamtbetrag
. der ausstehenden Einlagen

z. B. HR B 0000

i nur, wenn Sie Angaben tiber das Kapital der
i Gesellschaft machen

__________________________________________________________________________________________________________

' nur, wenn ein reglementierter Beruf ausgetiibt
L wird.

Achtung: Inwieweit zusitzlich Angaben zur

1 gesetzlichen Berufsbezeichnung und den be-
! rufsrechtlichen Regelungen zu machen sind,
klaren Sie bitte mit Threr berufsstandischen
________________________________________________  Kemmer! ]
| nur, wenn Sie eine solche Nummer bereits er-
+ halten haben. Sie soll in Zukunft die Steuer-

' nummer ersetzen und wird IThnen automatisch

i die berufsstindische Kammer, der die
GmbH/UG angehort

__________________________________________________________________________________________________________

' nur, wenn Sie tatsichlich tiber eine solche

| Nummer verfiigen. Die Nummer ist fiir Sie nur
dann von Bedeutung, wenn Sie im grenziiber-
________________________________________________ | schreitenden EU-Handel tatigsind. |

» nur, wenn Sie sich tatsdchlich »in Auflésungu«
i befinden

1 die Angabe dariiber, dass Sie sich in
i Abwicklung oder Liquidation befinden

10



Ty

Schleswig-Holstein
Flensburg - Kiel - Liibeck

Pflichtinformationen der OHG/KG

(falls Sie Dienstleister sind, beachten Sie dariiber hinaus auch Seite 18)

Medium Information Erlauterungen
Geschifts- | Firmenname in Ubereinstimmung mit dem im Handelsregis-
brief ter eingetragenen Wortlaut
Rechtsformzusatz »OHG« oder »KG«
der Sitz der Gesellschaft die genaue Anschrift
das Register/-gericht z. B. Handelsregister, Amtsgericht Musterstadt
die Nummer, unter der die Gesellschaft z. B. HR A 0000
_im Handelsregister eingetragenist |
+ die Firmen der Gesellschafter und die fiir : nur, wenn keiner der Gesellschafter eine natiir-
i diese vorgeschriebenen Angaben i liche Person oder eine OHG oder KG mit einer
: natiirlichen Person als personlich haftendem
i Gesellschafter ist (bei GmbH & Co. KG, GmbH
i & Co. OHG, AG & Co. KG und AG & Co. OHG)
E-Mail wie oben unter Geschéaftsbrief Mit dem am 1. Januar 2007 in Kraft getretenen
»Gesetz iiber elektronische Handelsregister und
Genossenschaftsregister sowie das Unterneh-
mensregister« (EHUG) hat der Gesetzgeber klar-
gestellt, dass auch E-Mails als Geschiftsbriefe
anzusehen sind.
Rechnung | Kontaktangaben wie beim Geschiftsbrief | Auch bei Rechnungen handelt es sich um

Geschiftsbriefe.

Steuernummer oder Wirtschaftsidentifi-
kationsnummer

Die Wirtschaftsidentifikationsnummer soll in
Zukunft die Steuernummer ersetzen und wird
Ihnen automatisch zugeteilt.

Umsatzsteueridentifikationsnummer

nur, wenn vorhanden

Ausstellungsdatum der Rechnung

Fortlaufende Rechnungsnummer

Menge und handelsiibliche Bezeichnung
der gelieferten Gegenstinde oder die Art
und den Umfang der sonstigen Leistung

Handelsiibliche Sammelbezeichnungen sind
zuldssig, wenn sie die Bestimmung des anzu-
wendenden Steuersatzes eindeutig ermdglichen.

Zeitpunkt der Lieferung bzw. Leistung

Angabe des Kalendermonats ausreichend; ent-
behrlich, wenn Lieferzeitpunkt noch nicht fest-
steht

nach Steuersidtzen und -befreiungen
aufgeschliisseltes Entgelt

Entgelt und hierauf entfallender Steuer-
betrag sowie Hinweis auf Steuerbefrei-

+ Hinweis auf die Steuerschuld des Rech-
\ nungsempfingers

_________________________________________________________

' nur, wenn sich die Steuerschuld tatsichlich
: verlagert hat
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Impressum

Firmenname

vollstindig ausgeschrieben

Rechtsformzusatz

»OHG« oder »KG«

die ausgeschriebenen Vor- und Nach-
namen der Vertretungsberechtigten

Sofern der Vertretungsberechtigte keine natiir-
liche Person ist, ist deren Vertreter zu nennen,
bis eine (vertretungsberechtigte) natiirliche
Person benannt werden kann.

Anschrift

Kontaktinformationen

Die Angabe der E-Mail-Adresse ist zwingend.
Zusitzlich sollte eine weitere Kontaktmdéglich-
keit wie eine Telefonnummer, Faxnummer oder
ein elektronisches Kontaktformular angegeben
werden.

das zustindige Register/-gericht

z. B. Handelsregister, Amtsgericht Musterstadt

die Nummer, unter der die Gesellschaft
im Handelsregister eingetragen ist

i das Stamm- oder Grundkapital und der

. Gesamtbetrag der ausstehenden Einlagen : Gesellschaft machen
| nur, wenn Ihre Tatigkeit einer behordlichen
i Zulassung bedarf
| nur, wenn ein reglementierter Beruf ausgeiibt
wird.

i Achtung: Inwieweit zusitzlich Angaben zur

| gesetzlichen Berufsbezeichnung und den be-
rufsrechtlichen Regelungen zu machen sind,

» kldren Sie bitte mit IThrer berufsstindischen
iKammer! ]
+ nur, wenn Sie eine solche Nummer bereits er-
' halten haben. Sie soll in Zukunft die Steuer-
nummer ersetzen und wird Ihnen automatisch
jzugetellt.
! nur, wenn Sie tatsichlich iiber eine solche
Nummer verfiigen. Die Nummer ist fiir Sie nur
+ dann von Bedeutung, wenn Sie im grenziiber-
| schreitenden EU-Handel tatig sind. |

i nur, wenn Sie sich tatsdchlich »in Auflésung«
' befinden

i die zustéindige Aufsichtsbehdrde und
+ ihre postalische Anschrift

! die berufsstindische Kammer, der die
i OHG/KG angehort

i die Angabe dariiber, dass Sie sich in
i Abwicklung oder Liquidation befinden

z. B. HR A 0000

i nur, wenn Sie Angaben {iber das Kapital der

Gesellschaft machen
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Pflichtinformationen der AG

(falls Sie Dienstleister sind, beachten Sie dariiber hinaus auch Seite 18)

Medium Information Erlduterungen
Geschifts- | Firmenname in Ubereinstimmung mit dem im Handelsregis-
brief ter eingetragenen Wortlaut
Rechtsformzusatz »AG«
der Sitz der Gesellschaft die genaue Anschrift
das Register/-gericht z. B. Handelsregister, Amtsgericht Musterstadt
die Nummer, unter der die Gesellschaft z. B. HR B 0000
im Handelsregister eingetragen ist
eine Auflistung aller Vorstandsmitglieder | mit dem Nachnamen und mindestens einem
ausgeschriebenem Vornamen, der Vorstands-
vorsitzende ist als solcher zu bezeichnen
der Vorsitzende des Aufsichtsrates mit dem Nachnamen und mindestens einem
o] @usgeschricbenen Vornamen
\ das Grundkapital » nur, wenn Sie Angaben {iber das Kapital der
A | Geselischaftmachen |
i der Gesamtbetrag der ausstehenden Ein- | nur, wenn auf die Aktien der Ausgabebetrag !
lagen | nicht vollstindig eingezahlt ist
E-Mail wie oben unter Geschéaftsbrief Mit dem am 1. Januar 2007 in Kraft getretenen
»Gesetz iiber elektronische Handelsregister und
Genossenschaftsregister sowie das Unterneh-
mensregister« (EHUG) hat der Gesetzgeber klar-
gestellt, dass auch E-Mails als Geschiftsbriefe
anzusehen sind.
Rechnung | Kontaktangaben wie beim Geschiftsbrief | Auch bei Rechnungen handelt es sich um

Geschiftsbriefe.

Steuernummer oder Wirtschaftsidentifi-
kationsnummer

Die Wirtschaftsidentifikationsnummer soll in
Zukunft die Steuernummer ersetzen und wird
Ihnen automatisch zugeteilt.

Umsatzsteueridentifikationsnummer

nur, wenn vorhanden

Ausstellungsdatum der Rechnung

Fortlaufende Rechnungsnummer

Menge und handelsiibliche Bezeichnung
der gelieferten Gegenstinde oder die Art
und den Umfang der sonstigen Leistung

Handelsiibliche Sammelbezeichnungen sind
zuldssig, wenn sie die Bestimmung des anzu-
wendenden Steuersatzes eindeutig ermdglichen.

Zeitpunkt der Lieferung bzw. Leistung

Angabe des Kalendermonats ausreichend; ent-
behrlich, wenn Lieferzeitpunkt noch nicht fest-
steht

nach Steuersidtzen und -befreiungen
aufgeschliisseltes Entgelt

Entgelt und hierauf entfallender Steuer-
betrag sowie Hinweis auf Steuerbefrei-

i im Voraus vereinbarte Minderungen des
Entgelts

Hinweis auf die Steuerschuld des Rech-
i nungsempfangers

i nur, wenn Sie Minderungen wie Boni, Skonti,
i Rabatte tatsachlich gewdhren mochten

' nur, wenn sich die Steuerschuld tatsidchlich
i verlagert hat
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ﬁt Schleswig-Holstein
- { Flensburg - Kiel - Libeck

Impressum | Firmenname vollstindig ausgeschrieben
Rechtsformzusatz »AG«
die ausgeschriebenen Vor- und Nach- Es sind die Vor- und Zunamen der Vorstinde
namen der Vertretungsberechtigten zu benennen (incl. Angabe wer Vorstandsvor-

sitzender ist und wer Vorsitzender des Auf-
sichtsrates ist, jeweils mit vollem Namen)

Anschrift

Kontaktinformationen Die Angabe der E-Mail-Adresse ist zwingend.
Zusitzlich sollte eine weitere Kontaktmdéglich-
keit wie eine Telefonnummer, Faxnummer oder
ein elektronisches Kontaktformular angegeben
werden.

das zustindige Register/-gericht z. B. Handelsregister, Amtsgericht Musterstadt

die Nummer, unter der die Gesellschaft z. B. HR B 0000
im Handelsregister eingetragen ist

i das Grundkapital und der Gesamtbetrag : nur, wenn Sie Angaben {iber das Kapital der

, der ausstehenden Binlagen  Gesellschaft machen 5
die zustdndige Aufsichtsbehdrde und nur, wenn Thre Tatigkeit einer behordlichen :
. Ihre postalische Anschrift | Zulassung bedarf
 die berufsstindische Kammer, der die AG ! nur, wenn ein reglementierter Beruf ausgeiibt
angehort wird.

i Achtung: Inwieweit zusitzlich Angaben zur

| gesetzlichen Berufsbezeichnung und den be-

rufsrechtlichen Regelungen zu machen sind,

» kldren Sie bitte mit IThrer berufsstindischen
_________________________________________________ Kammer! ]
+ die Wirtschaftsidentifikationsnummer + nur, wenn Sie eine solche Nummer bereits er-

; ' halten haben. Sie soll in Zukunft die Steuer-
nummer ersetzen und wird Ihnen automatisch

________________________________________________ Pzugeteilt.

! die Umsatzsteueridentifikationsnummer | nur, wenn Sie tatsichlich iiber eine solche

' Nummer verfiigen. Die Nummer ist fiir Sie nur

+ dann von Bedeutung, wenn Sie im grenziiber-
_________________________________________________  schreitenden EU-Handel tatig sind. |

i die Angabe dariiber, dass Sie sich in i nur, wenn Sie sich tatsdchlich »in Auflésung«
i Abwicklung oder Liquidation befinden  : befinden
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Schleswig-Holstein
Flensburg - Kiel - Liibeck

Pflichtinformationen der englischen Limited

(falls Sie Dienstleister sind, beachten Sie dariiber hinaus auch Seite 18)

Medium Information Erlauterungen
Geschifts- | Firmenname in Ubereinstimmung mit dem im Handelsregis-
brief ter eingetragenen Wortlaut
Rechtsformzusatz »Ltd.«
der Sitz der Gesellschaft die genaue Anschrift
das Register/-gericht Es empfiehlt sich ein Eintrag in das deutsche
Handelsregister, z. B. Handelsregister, Amts-
gericht Musterstadt
die Nummer, unter der die Gesellschaft z. B. HR A 0000
im Handelsregister eingetragen ist
eine Auflistung aller Geschiftsfiihrer
(Direktoren) .
' der Vorsitzende des Aufsichtsrates mit ! nur, sofern die Limited einen Aufsichtsrat
Familiennamen und mindestens einem gebildet und dieser einen Vorsitzenden hat
i ausgeschriebenen Vornamen i
E-Mail wie oben unter Geschéaftsbrief Mit dem am 1. Januar 2007 in Kraft getretenen
»Gesetz iiber elektronische Handelsregister und
Genossenschaftsregister sowie das Unterneh-
mensregister« (EHUG) hat der Gesetzgeber klar-
gestellt, dass auch E-Mails als Geschiftsbriefe
anzusehen sind.
Rechnung | Kontaktangaben wie beim Geschéftsbrief | Auch bei Rechnungen handelt es sich um

Geschiftsbriefe.

Steuernummer oder Wirtschaftsidentifi-
kationsnummer

Die Wirtschaftsidentifikationsnummer soll in
Zukunft die Steuernummer ersetzen und wird
Ihnen automatisch zugeteilt.

Umsatzsteueridentifikationsnummer

nur, wenn vorhanden

Ausstellungsdatum der Rechnung

Fortlaufende Rechnungsnummer

Menge und handelsiibliche Bezeichnung
der gelieferten Gegenstinde oder die Art
und den Umfang der sonstigen Leistung

Handelsiibliche Sammelbezeichnungen sind
zuléssig, wenn sie die Bestimmung des anzu-
wendenden Steuersatzes eindeutig erméglichen.

Zeitpunkt der Lieferung bzw. Leistung

Angabe des Kalendermonats ausreichend; ent-
behrlich, wenn Lieferzeitpunkt noch nicht fest-
steht

nach Steuersitzen und -befreiungen
aufgeschliisseltes Entgelt

Entgelt und hierauf entfallender Steuer-
betrag sowie Hinweis auf Steuerbefrei-

' im Voraus vereinbarte Minderungen des
\ Entgelts

+ Hinweis auf die Steuerschuld des Rech-
! nungsempfingers

' nur, wenn Sie Minderungen wie Boni, Skonti,
_______________________________________________ | Rabatte tatsichlich gewdhren méchten

» nur, wenn sich die Steuerschuld tatséchlich
1 verlagert hat
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Ty

Schleswig-Holstein
Flensburg - Kiel - Liibeck

Impressum

Firmenname

vollstindig ausgeschrieben

Rechtsformzusatz

»Ltde

die ausgeschriebenen Vor- und Nach-
namen der Vertretungsberechtigten

Es ist der Vor- und Zuname des Directors zu
benennen.

Anschrift

Sofern die Ltd iiber eine Zweigniederlassung in
Deutschland verfiigt, welche die Website be-
treibt, auch alle Angaben zur Zweignieder-
lassung.

Kontaktinformationen

Die Angabe der E-Mail-Adresse ist zwingend.
Zusitzlich sollte eine weitere Kontaktmdéglich-
keit wie eine Telefonnummer, Faxnummer oder
ein elektronisches Kontaktformular angegeben
werden.

das zustandige Register/ -gericht

z. B. Handelsregister, Amtsgericht Musterstadt

die Nummer, unter der die Sie im
Handelsregister eingetragen sind

i das Stamm- oder Grundkapital und der

Gesamtbetrag der ausstehenden Einlagen

i die zustdndige Aufsichtsbehdrde und
" ihre postalische Anschrift

i die berufsstandische Kammer, der die
© Limited angehort

die Umsatzsteueridentifikationsnummer

z. B. HR A 0000

' nur, wenn Sie Angaben {iber das Kapital der

Gesellschaft machen

—————————————————————————————————————————————————————————

i nur, wenn Thre Tétigkeit einer behordlichen
 Zulassung bedarf
nur, wenn ein reglementierter Beruf ausgetibt :
¢ wird.

\ Achtung: Inwieweit zusitzlich Angaben zur
gesetzlichen Berufsbezeichnung und den be-
i rufsrechtlichen Regelungen zu machen sind,

| kliren Sie bitte mit Ihrer berufsstindischen
Kammer!
' nur, wenn Sie eine solche Nummer bereits er-
halten haben. Sie soll in Zukunft die Steuer-
 nummer ersetzen und wird Thnen automatisch
Jzugetellt.
| nur, wenn Sie tatsdchlich {iber eine solche
 Nummer verfiigen. Die Nummer ist fiir Sie nur
i dann von Bedeutung, wenn Sie im grenziiber-

schreitenden EU-Handel titig sind.
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Ty

Schleswig-Holstein
Flensburg - Kiel - Liibeck

Pflichtinformationen der Genossenschaft

(falls Sie Dienstleister sind, beachten Sie dariiber hinaus auch Seite 18)

Medium Information Erlauterungen
Geschifts- | Firmenname in Ubereinstimmung mit dem im Handelsregis-
brief ter eingetragenen Wortlaut
Rechtsformzusatz »eGu
der Sitz der Gesellschaft die genaue Anschrift
das zustandige Register/ -gericht z. B. Genossenschaftsregister, Amtsgericht
Musterstadt
die Nummer unter der die Gesellschaft z. B. GnR 0000
im Genossenschaftsregister eingetragen
ist
_cine Auflistung aller Vorstandsmitglieder |
+ der Vorsitzende des Aufsichtsrates mit ! nur, sofern die Genossenschaft einen Auf- !
! Familiennamen und mindestens einem ! sichtsrat gebildet und dieser einen Vorsitzenden
ausgeschriebenen Vornamen | hat '
E-Mail wie oben unter Geschéaftsbrief Mit dem am 1. Januar 2007 in Kraft getretenen
»Gesetz iiber elektronische Handelsregister und
Genossenschaftsregister sowie das Unterneh-
mensregister« (EHUG) hat der Gesetzgeber klar-
gestellt, dass auch E-Mails als Geschiftsbriefe
anzusehen sind.
Rechnung | Kontaktangaben wie beim Geschéftsbrief | Auch bei Rechnungen handelt es sich um

Geschiftsbriefe.

Steuernummer oder Wirtschaftsidentifi-
kationsnummer

Die Wirtschaftsidentifikationsnummer soll in
Zukunft die Steuernummer ersetzen und wird
Ihnen automatisch zugeteilt.

Umsatzsteueridentifikationsnummer

nur, wenn vorhanden

Ausstellungsdatum der Rechnung

Fortlaufende Rechnungsnummer

Menge und handelsiibliche Bezeichnung
der gelieferten Gegenstinde oder die Art
und den Umfang der sonstigen Leistung

Handelsiibliche Sammelbezeichnungen sind
zuléssig, wenn sie die Bestimmung des anzu-
wendenden Steuersatzes eindeutig ermdglichen.

Zeitpunkt der Lieferung bzw. Leistung

Angabe des Kalendermonats ausreichend; ent-
behrlich, wenn Lieferzeitpunkt noch nicht fest-
steht

nach Steuersidtzen und -befreiungen
aufgeschliisseltes Entgelt

Entgelt und hierauf entfallender Steuer-
betrag sowie Hinweis auf Steuerbefrei-
“im Voraus vereinbarte Minderungen des
Entgelts

Hinweis auf die Steuerschuld des Rech-
nungsempfiangers

nur, wenn Sie Minderungen wie Boni, Skonti,
Rabatte tatsdchlich gewdhren méchten

nur, wenn sich die Steuerschuld tatsachlich
verlagert hat
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ﬁt Schleswig-Holstein
- { Flensburg - Kiel - Libeck

Impressum | Firmenname vollstindig ausgeschrieben
Rechtsformzusatz »eGu
die ausgeschriebenen Vor- und Nach- Es sind die Vor- und Zunamen der Vorstinde
namen der Vertretungsberechtigten zu benennen (incl. Angabe wer Vorstandsvor-

sitzender ist und wer Vorsitzender des Auf-
sichtsrates ist, jeweils mit vollem Namen)

Anschrift

Kontaktinformationen Die Angabe der E-Mail-Adresse ist zwingend.
Zusitzlich sollte eine weitere Kontaktmdéglich-
keit wie eine Telefonnummer, Faxnummer oder
ein elektronisches Kontaktformular angegeben
werden.

das zustindige Register/ -gericht z. B. Genossenschaftsregister, Amtsgericht
Musterstadt

die Nummer, unter der Sie im Genos- z. B. GnR 0000

senschaftsregister eingetragen sind

+ das Stamm- oder Grundkapital und der : nur, wenn Sie Angaben iiber das Kapital der
Gesamtbetrag der ausstehenden Einlagen ' Gesellschaft machen

i die zusténdige Aufsichtsbehdrde und nur, wenn Thre Tatigkeit einer behordlichen
. ihre postalische Anschrift | Zulassung bedarf
die Wirtschaftsidentifikationsnummer | nur, wenn Sie eine solche Nummer bereits er-

i halten haben. Sie soll in Zukunft die Steuer-
' nummer ersetzen und wird Thnen automatisch
' die Umsatzsteueridentifikationsnummer | nur, wenn Sie tatsachlich {iber eine solche |
! ' Nummer verfiigen. Die Nummer ist fiir Sie nur
dann von Bedeutung, wenn Sie im grenziiber-
+ schreitenden EU-Handel tétig sind.

Sie sind dariiber hinaus auch Dienstleister?

Seit Mitte Mai 2010 gelten mit der Dienstleistungsinformationspflichtenverordnung (DL-InfoV) fiir die
Berufsgruppe der »Dienstleister« zusitzlich gesondert geregelte Informationspflichten.

Betroffen sind alle GroB- und Einzelhdndler, Vertriebler, Dienstleister im Bereich des Tourismus, der
Beherbergung und Gastronomie, der Freizeit, des Bau- und Handwerks, der Informationsdienste, der
Aus- und Weiterbildung, der Vermietung und des Leasing, des Immobilienwesens, der Geriteinstallation
und -wartung und der Unterstiitzungsdienste im Haushalt (Reinigungskrifte, Girtner etc.), aber auch
Freiberufler wie Rechtsanwilte, Steuerberater, Architekten, Ingenieure und Wirtschaftspriifer.

Nicht betroffen sind Finanzdienstleister, Verkehrsdienstleister, Leiharbeitsagenturen, private Sicherheits-

dienste, Dienstleister im Bereich der elektronischen Kommunikation, des Gliickspiels, des Gesundheits-
und des Sozialwesens sowie Notare und Gerichtsvollzieher.
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Die Darstellungsmaglichkeiten

Die DL-InfoV zeigt 4 verschiedene Moglichkeiten auf, wie der Dienstleister seine Informationspflichten

erfiillen kann.

Darstellungsform

Beispiel

Mitteilung an den Dienstleistungs-
empfianger

Direkte Bekanntgabe an den jeweiligen Kunden, z. B. in
den individuellen Angebotsunterlagen

leicht zuginglich am Ort des Vertrags-
schlusses oder der Dienstleistungs-
erbringung

Aushang in den Geschéiftsriumen

elektronisch leicht zugdnglich

im Internet, z. B. auf der Homepage

Achtung: Internetadresse muss dem Dienstleistungs-
empfianger rechtzeitig bekannt gemacht werden oder leicht
auffindbar sein

allgemeine Informationsunterlagen

Broschiiren, Prospekte, Flyer

Wir empfehlen die Integration der Informationen in den Internetauftritt lhres Unternehmens,
denn viele Informationen decken sich mit denen, die fiir ein vollstindiges Impressum nétig sind.
Sie brauchen nur noch wenige Informationen hinzufiigen.

Die Informationen im Einzelnen

Die DL-InfoV unterscheidet zwischen Informationen, die stets zur Verfiigung zu stellen sind und
solchen, die nur auf Anfrage mitgeteilt werden miissen. Die Informationen, die bereits in einem voll-
stindigen Impressum enthalten sind, haben wir dementsprechend gekennzeichnet.

Information Erlauterungen bereits im
Impressum
stets zur Vor- und Nachname bzw. Firmen- X
Verfiigung | name und Rechtsform
zu stellen | Anschrift der Niederlassung bzw. X
ladungsfihige Anschrift
Kontaktinformationen Achtung: Die DL-InfoV fordert die X

Telefonnummer und die E-Mail-
Adresse oder Faxnummer

Register/-gericht, -nummer

nur, wenn Sie in ein Register einge- X
tragen sind

zustindige Aufsichtsbehoérde und nur, wenn ihre Tatigkeit einer behord- X
ihre postalische Anschrift

lichen Zulassung bedarf
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' nur auf
| Anfrage

20

Umsatzsteueridentifikationsnummer

nur, wenn Sie tatsdchlich tiber eine
solche Nummer verfiigen. Die Nummer
ist fiir Sie nur dann von Bedeutung,
wenn Sie im grenziiberschreitenden
EU-Handel titig sind.

Kammer, der Sie angehoren
gesetzliche Berufsbezeichnung

der Staat, in dem Ihnen die Berufs-
bezeichnung verliehen worden ist

nur, wenn Sie einen reglementierten
Beruf ausiiben

allgemeine Geschaftsbedingungen

nur, wenn Sie in dem konkreten
Kundenkontakt tatsdchlich AGB ver-
wenden.

Bei der Unterbringung im Impressum
empfiehlt sich ein als AGB bezeichne-
ter Link, der auf die entsprechende
Seite fiihrt. Die Unterbringung des
kompletten AGB-Textes wiirde das
Impressum uniibersichtlich machen

Garantien, die {iber die gesetzlichen
Gewihrleistungsrechte hinausgehen

nur, wenn solche tatsdchlich bestehen

Vertragsklauseln iiber das auf den
Vertrag anwendbare Recht oder den
Gerichtsstand

nur, wenn Sie solche verwenden und
Sie nicht schon in den AGB unter-
gebracht sind

die wesentlichen Merkmale der
Dienstleistung

nur, soweit sich diese nicht bereits aus
dem Zusammenhang ergeben

Berufshaftpflichtversicherung mit
Name und Anschrift des Versiche-
rers und den rdumlichen Geltungs-

bereich

+ multidisziplindre Tatigkeiten und

! berufliche Gemeinschaften, die in
direkter Verbindung zu der Dienst-
© leistung stehen;

: MaBnahmen zur Vermeidung von
 Interessenkonflikten

___________________________________________ D |

' nur, wenn Sie sich solchen unterwor-
' fen haben

' Verhaltenskodizes mit einem ent-
sprechendem Link und der Angabe
+ der Sprachen, in der Sie vorliegen

nur, wenn Sie eine Berufshaftpflicht-
versicherung haben

' nur, wenn Sie einen reglementierten
. Beruf ausiiben

_______________________________________________________________

! nur, wenn Sie tatsichlich bestehen




